SBK

Sektion Bern
Schweizer Berufsverband
fir Pflegefachpersonal

Der Schweizer Berufsverband fur Pflegefachfrauen und Pflegefachméanner SBK ist einer der
grossen Berufsverbande im Gesundheitswesen. Mit rund 4200 Mitgliedern ist Bern die grosste
Sektion. Wir sind in der Mitgliederberatung, Weiterbildung, Berufspolitik und in der
Sozialpartnerschaft tétig.

Suchen Sie eine sinnstiftende und spannende Tatigkeit? Dann werden Sie Teil unseres Teams.
Per 1. September 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

Sachbearbeiter:in Weiterbildung 80%

e Sie sind fur die Planung, Organisation und Administration des Kursangebotes mitverantwortlich
e  Sie beraten Kundinnen und Kunden in Weiterbildungsfragen

o Sie pflegen den Kontakt zu unseren Kursteilnehmenden, Dozierenden und Partner:innen

e Sie erstellen die Jahresplanung des Kursangebotes

e Sie betreuen die Kursteilnehmenden, insbesondere im Kurs ,Wiedereinstieg in die Pflege*

e Sie unterstitzen die Management Services in administrativen Aufgaben

o Kauffrau/-mann EFZ oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung

e Erfahrung in der Planung, Organisation und Administration von Weiterbildungsveranstaltungen
e Sicherer Umgang mit MS Office, Tocco und der Lernplattform Moodle

e Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und Selbststandigkeit

e  Freude am Kundenkontakt

e Teamfahigkeit und Eigeninitiative
e Stilsichere Deutschkenntnisse

Wir bieten eine vielseitige und herausfordernde Tatigkeit mit viel Gestaltungsspielraum, flexible und
familienfreundliche Arbeitszeiten, fortschrittliche Arbeitsbedingungen, einen zentral gelegenen Arbeitsort
in Bern und ein aufgestelltes, kollegiales und engagiertes Team.

Interessiert Sie diese spannende Aufgabe?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen bis am 30. Juni 2024 an
michele.giroud@sbk-be.ch Fiir Fragen steht Ihnen Michéle Giroud, Leiterin Weiterbildung und
Kommunikation, unter 031 380 54 70 oder 079 341 64 77 gerne zur Verfligung.
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